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Horas directas y plan de trabajo 24 y 26 de diciembre

Desde Juan David Gomez Osorio <jdgomezo@sena.edu.co>
Fecha Vie 12/12/2025 12:17

Para Blanca Imelda Munoz Galvis <bmunozg@sena.edu.co>; Luz Stella Gutierrez Olaya <lsgutierrez@sena.edu.co>;
Nelson Alcalde Ospina <nalcaldeo@sena.edu.co>; Carlos Ivan Zuluaga Villamarin <cizuluaga@sena.edu.co>;
Alfredo Delgado Vidal <adelgadovi@sena.edu.co>; Claudia Carolina Roldan <clroldan@sena.edu.co>; Luis
Fernando Veldsquez Ramirez <lIvelasquez@sena.edu.co>

CC Willson Reinaldo Valencia Guarin <wrvalencia@sena.edu.co>; Beatriz Cobo <beatriz.cobo@sena.edu.co>

Cordial saludo estimados supervisores de contrato.

De manera atenta me permito informar qué se esta efectuando desde el dia de ayer el cargue
de horas directas de instructores que tiene contrato hasta el 26 de diciembre, estas horas solo
se programaran del 18 al 23, segun indicaciones de la subdirectora Beatriz.

Por lo anterior aun nos encontramos realizando el cargue de informacion en SOFIA Plus, se
han gestionado 73 instructores de 165 asignados.

Continuaremos realizando este proceso con prontitud para lograr la totalidad de los registros,
es de anotar que las horas adicionales solo se pueden cargar de la fecha hacia atras.

Respecto a las horas adicionales de los dias 24 y 26 de diciembre se tiene contemplado lo
siguiente:

De acuerdo con los lineamientos establecidos por el Coordinador Misional, Willson Reinaldo
Valencia, y con el objetivo de garantizar un cierre de vigencia 2025 ordenado y eficiente, se
comparte el Plan de Trabajo para los miércoles 24 y viernes 26 de diciembre.

Durante estas fechas, las actividades se realizaran sin interaccidon con aprendices, enfocandose
exclusivamente en la Trazabilidad Académica y el Alistamiento Curricular para 2025.

77 Agenda de Actividades
Dia 1: Miércoles 24 de diciembre — Auditoria y Estado de Fichas (Trabajo individual).

Objetivo: conocer el estado final de las fichas con las que se ejecutd la formacién durante la
vigencia 2025.

Actividad: Cada instructor realizard de manera individual la revision detallada de las fichas
asignadas para identificar:

e Deserciones y retiros no procesados.

¢ Juicios evaluativos (RAP) pendientes de trimestres anteriores.



e Estado real de aprendices (Matriculados vs. Asistentes).

e Cierre de planes de mejoramiento vigentes y /o solicitudes de revision de casos por parte de
evaluacion de seguimiento.

El resultado de este dia se consolidara en el “Informe Técnico de Trazabilidad Académica” (formato
Word que se entregard el dia de la actividad).

Dia 2: Viernes 26 de diciembre — Consolidaciéon del Estado del Programa (Trabajo en equipo
ejecutor)

Objetivo: Obtener una visién integral del estado académico del programa para la planeacién 2026.

Actividad: El equipo ejecutor realizard el diligenciamiento del archivo en Excel “Estado de
Aprendices por Cohorte del Programa de Formacion”, el cual se alimentara con la informacion
reportada por cada instructor el dia 24.

Este consolidado constituye el informe final del programa para cierre de vigencia.

Agradecemos su compromiso para dejar las fichas al dia y asegurar un inicio de formacion 2026
libre de pendientes administrativos.

Cordialmente,

Juan David Gémez Osorio

Coordinador Grupo de Gestion de Administracion Educativa
Centro de la Construccion - Regional Valle
Jjdgomezo@sena.edu.co
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